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协同科研中心分子生物学实验室工作守则

总则
进入实验室工作人员必须学习和遵守《协同科研中心公共实验室工作规范》等文件的规定和要求，在接受安全培训后，经安全负责人同意方可进入。

实验室工作人员必须穿着实验服，佩戴防护手套，必要时须佩戴防护眼镜。
认真遵守实验操作规程，养成良好的实验室工作习惯，移液枪使用完毕后调整到最大量程，爱护实验仪器及实验室各项设备，仪器设备不得擅自出借给他人使用。
实验进行中操作者不得随意离开实验室，具有安全保障和仪器运行可靠的实验可短时间离开，但离开时必须委托他人暂时代管实验。
未经许可不得私自带他人进入实验室，非实验人员不得擅自进入分子生物实验室。
实验室人员必须随时保持实验台面干净整洁；公用仪器及时清洁，不得随意挪动位置，使用完的试剂放回原试剂柜。

试剂的使用与存放
使用强酸、强碱、强氧化腐蚀性及有毒物质时，应严格按照相关规定进行操作，不能随意倒入下水道。

实验用冰箱应设置公用位置和各项目组位置，合理安排空间。

规范使用科研仪器
按照相关仪器标准操作规程进行仪器操作，实验过程注意关注仪器的使用状态，一定要及时登记仪器使用记录，并做好相应的清洁工作。
仪器上如有自行配制的试剂和样品要做好规范的标识，如配制名称、时间、配制人，同时按照标准操作规范进行相应的维护，特别是公用且使用频率较高的仪器。

实验室管理员做好监督检查工作，对于使用仪器未登记者及时通知做好登记和补登记工作，仪器保管员可根据仪器登记使用的情况及时或定期进行仪器的维护工作。
仪器使用者在实验过程中遇到问题，可及时联系仪器保管员，不可私自对仪器进行非规范操作。
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