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协同科研中心公共实验室工作守则
为了协同科研中心（以下简称：中心）实验室全体师生的安全，维护实验室的良好运转，保障实验教学质量，特制定公共实验室工作规范。
1、 总则
1. 在实验室工作的所有人员都必须坚持“安全第一，预防为主”的基本指导思想，遵循“谁使用，谁负责；谁在岗，谁负责；谁指导，谁负责”的基本原则。
2. 实验室全体人员必须熟悉实验室安全制度和其他有关的规章制度，按时参加学校和中心组织的技术及安全学习培训，掌握常规事故应急处理方法。应掌握消防安全知识、危险化学品安全知识和生物、化学实验的安全操作规程。导师和实验带教老师都有责任对学生进行实验前的安全教育，并要求学生遵守实验室的安全制度。
3. 已取得中心实验室使用权限的人员，门禁卡不得转借他人使用，应严格遵守“一人一卡”，否则取消使用中心实验室的资格。
4. 进入实验室服装必须符合穿着规定。实验室内禁止带入任何食物或饮料，禁止吸烟。实验室内禁止喧哗，技术讨论可到会议室或室外等场所进行，避免影响他人实验。禁止做与实验无关的事情。
5. 遵守中心实验室管理，按时如实填写相关实验室出入、物品使用、安全记录。
6. 实验人员仅能就所属团队所分配之空间进行其实验，不得占用他人或共同使用空间；个人不得以任何理由侵占共享平台，不得存放与实验无关的物品。
7. 尊重他人，团结他人，互帮互助，爱护他人劳动成果。
2、 实验管理
1. 实验人员进入实验室前，应掌握所需实验药品、材料、设备的性能、危险特性、急救措施，方可进行实验操作。
2. 实验人员在开始实验操作前必须检查所配置的耗材是否满足实验需求，设备仪器是否正常运行，确保无安全隐患。
3. 实验人员在实验过程中，要确保实验室仪器设备摆放整齐、有序、完好，如有沾污、用后必须清理，如有损坏，应及时通知实验室负责人。
4. 实验结束后应清点所有实验物品，物归原位，及时清理实验产生的废旧物品，不得堆放与实验室工作无关的物品，保证安全通道畅通。
5. 实验后如耗材缺乏或即将用尽，应及时通知设备管理人员或实验室负责人，提醒其购买或补充耗材。
6. 所有实验中的药品、试剂、实验材料必须贴标签、必须注明持有人姓名、品名、浓度、配置日期或到期日期，如有其他特殊注意事项，必须在标签上注明。如以上物品没有标签或标签信息不全，实验室负责人有权对其及时处理。
7. 对实验中产生的废气、废液、废渣分类收集，根据学校相关处理规范，对实验废弃物进行分类处理。
3、 物品管理
1. 任何人未经许可不得擅自私用、转借、挪动、带离实验室任何物品。
2. 实验人员应熟悉国家、学校及中心有关化学试剂管理的各项规章制度，按章进行化学试剂的管理及使用。
3. 对剧毒化学品、易制毒化学品、易燃易爆品和常规化学试剂严格遵守学校领用使用规定，不可违规购买、存放和使用。
4. 爱惜实验室物品，节约使用耗材和能源，节约用水、用电、用纸。
5. 确保实验室仪器设备摆放整齐、有序、完好，如发现问题及时通知实验室负责人。
4、 安全管理
1. 实验人员应保持整洁卫生，仪器设备、材料、工具等物品要摆放整齐，布局合理，在所分配到的实验区域做到地面、桌面、设备三清洁，及时清理实验产生的废旧物品，不得堆放与实验室工作无关的物品，保证安全通道畅通，严格做到三查（查电路、查仪器设备、查试剂存放）、四防（防火、防爆、防盗、防事故）、五关（关门、关窗、关水、关电、关气）。
2. 实验室人员每月检查所分配实验区域内电线和网络线，防止因外皮破损等诱发的事故。发现问题及时通知实验室管理员。
3. 不得擅自改装、拆修电器设施；不得乱接乱拉电线，不得有裸露的电线头；电源开关箱内不得堆放物品，以免触电或燃烧；有人触电时，应立即切断电源，或用绝缘物体将电线与人体分离后，再实施抢救。
4. 注意大型贵重仪器设备的停电保护，防止因电压波动或突然停电造成仪器设备损坏。
5. 在从事涉及压力容器、电工、焊接、振动、噪声、高温、高压、辐射、强光闪烁、细菌疫苗及放射性物质的操作和实验时，要严格制定相关操作规程，采取相应的劳动保护措施。 
6. 晚上、节假日、做涉及危险品或有危险性实验时室内必须有二人以上，以保实验安全。
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