分析测试公共服务平台管理制度及规范
1.分析测试公共服务平台实行专人负责制，负责人有义务维持本平台的安全、卫生等各项事务。
2.平台仪器设备由专人负责，并建立仪器设备及其配件的档案，以及操作方法、保养、维修、说明书。实行档案管理制度，建立档案，做到技术档案资料齐全、使用纪录完整。负责人应认真贯彻执行负责仪器及设备的有关规定，并对使用的仪器设备进行定期检定。
3.仪器操作人员必须经过专门培训方能上机实际操作，使用中严格遵守操作规程。
4.实验人员进入实验室需按要求穿戴好实验服、鞋套、手套、口罩。
5.开机前应检查仪器零配件是否完好、有无短缺，仪器设备实行事故报告制度，发生事故，仪器负责人应立即报告管理部门，并写出事故报告，各仪器的故障、维修情况，解决过程均须记录备案。
6.请在仪器使用前填写环境条件，如温度、湿度等。实验完毕后登记仪器工作情况及时间、使用人等相关信息。
7.非平台检测人员不经测试中心负责人同意不得充当检测员进行检测工作。
8.设备维修，应建立详细维修记录，并附有厂家的报价、厂家工程师记录等资料。
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